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PROCESO GESTIÓN CONTRACTUAL 

 

ETAPA CONTRACTUAL 

INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN 

 

 

 

 

Puerto Boyacá, 04 de marzo 2025 

 

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.7139705 CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE – 

SENA E UNIÓN TEMPORAL M&M SENA PUERTO BOYACA. 

 

En mi calidad de supervisor del contrato de la referencia, me permito presentar informe final, de acuerdo 

con la siguiente información: 

 

I. RESUMEN CONTRACTUAL 

 

CENTRO ORDENADORA DE GASTO 
Centro de la Innovación Agroindustrial y de Servicios, Regional 

Boyacá. 

SUPERVISOR DEL CONTRATO KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ 

APOYO A LA SUPERVISIÓN N/A 

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.7139705 

TIPO DE CONTRATO Compraventa 

OBJETO 

Contratar la adquisición de materiales para la formación en los 

diferentes en los diferentes programas del Centro de la 

Innovación Agroindustrial y de Servicios. Lote 8. 

CONTRATISTA UNIÓN TEMPORAL M&M SENA PUERTO BOYACA 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública   Pública Clasificada Pública Reservada x   
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NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL 

CONTRATISTA 
HECTOR JAVIER ESPINDOLA ROMERO 

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN DEL 

REPRESENTANTE LEGAL  
80.219.891 

VALOR INICIAL  $8.481.030 

FORMA DE PAGO Pago único 

PLAZO INICIAL Quince (15) días, sin exceder 31 de diciembre de 2024. 

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL 
2324 de 12/07/2024 

CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL 39224 de 20/12/2024 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO 16/12/2024 

FECHA DE INICIO 23/12/2024 

FECHA DE TERMINACIÓN INICIAL 30/12/2024 

MODIFICACIÓN NRO. 1  PRORROGA 

FECHA DE INICIO DE LA PRORROGA 31/12/2024 

FECHA TERMINACION DE LA PRORROGA 30/01/2025 

VALOR FINAL DEL CONTRATO $8.481.030 

FECHA DE TERMINACIÓN FINAL 30/01/2025 

VALOR TOTAL PAGADO $0 

VALOR TOTAL EJECUTADO $8.481.030 

 

II. ASPECTOS TÉCNICOS 

 

1. OBLIGACIONES 

 

En virtud de la celebración del contrato nro. CO1.PCCNTR.7139705, el contratista adquirió las siguientes 

obligaciones: 
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NRO 
OBLIGACIONES 

 

¿CUMPLIÓ? 

 

OBSERVACIONES O 

EVIDENCIAS 

1 

 

Asumir bajo su absoluta responsabilidad 

laboral la totalidad de la carga salarial y 

prestacional de acuerdo con las normas 

legales vigentes del personal que se requiera 

para la ejecución del contrato.  

 

SI Cumple a satisfacción. 

2 

 

Asumir todos los gastos e impuestos, tasas y 

contribuciones derivados de la celebración, 

ejecución y liquidación del contrato, así 

como el valor de la prima de la Garantía 

Única y sus modificaciones. En su calidad de 

proponente debió haber estudiado los 

costos y riesgos tributarios durante la etapa 

previa de la propuesta y que en 

consecuencia están incorporados en el 

precio ofrecido en el contrato.  

 

SI Cumple a satisfacción. 

3  SI Cumple a satisfacción. 



 

4 

GCCON-F-030 V03 

 

Presentar Factura Electrónica validada 

previamente por la Dirección de Impuestos 

y Aduanas Nacionales – DIAN, como 

requisito necesario para el pago de los 

bienes y/o servicios contratados, conforme 

con las disposiciones señaladas en el 

Decreto No. 358 del 05 de marzo de 2020, 

en concordancia, con lo dispuesto en la 

Resolución No. 165 de 2023 “…Por la cual se 

desarrolla el sistema de facturación, los 

proveedores tecnológicos, se adopta la 

Versión 1.9 del Anexo Técnico de Factura 

Electrónica de venta, se expide el Anexo 

Técnico 1.0 del documento equivalente 

electrónico, y se dictan otras disposiciones 

en materia del sistema de facturación” y la 

Resolución No 8 de 2024, “… Por la cual se 

modifica el Art. 23 y parcialmente el 

parágrafo del Art. 62 de la Resolución 

número 000165 de 2023…”. Expedidas por la 

Dirección de Impuestos y Aduanas 

Nacionales -DIAN. Concomitante a ello debe 

atender la Circular No 3-2024-000019 de 

2024 “… Nuevos lineamientos y requisitos 
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para la recepción de Facturación Electrónica 

expedida por Contratistas y Proveedores…”.  

 

4 

 

Acatar las instrucciones que durante el 

desarrollo del contrato imparta el SENA por 

medio del supervisor designado.  

 

SI Cumple a satisfacción. 

5 

 

Suscribir el acta de inicio del contrato en un 

plazo no superior a tres (3) días hábiles 

siguientes a la expedición del registro 

presupuestal y la aprobación de garantías 

requeridas. En esta acta se deberá dejar 

constancia de la dirección exacta de la 

oficina donde pueda ser requerido en 

cualquier momento y números telefónicos.  

 

SI Cumple a satisfacción. 

6 

 

Ejecutar el objeto del Contrato en las 

condiciones de calidad, oportunidad, precio 

SI Cumple a satisfacción. 
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y obligaciones definidas en los Documentos 

del Proceso de contratación  

 

7 

 

Cumplir con las especificaciones técnicas del 

objeto presentadas en la oferta.  

 

SI Cumple a satisfacción. 

8 

 

Dar a conocer al SENA cualquier 

reclamación, petición, orden o similar de 

terceros que indirecta o directamente 

pueda tener algún efecto sobre la ejecución 

del Contrato o sobre sus obligaciones.  

 

SI Cumple a satisfacción. 

9 

 

En cumplimiento de lo dispuesto en el 

parágrafo del artículo 1º de la Ley 828 de 

2003, el CONTRATISTA deberá efectuar los 

pagos al sistema general de seguridad social 

integral.  

 

SI Cumple a satisfacción. 
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10 

 

A entregar al SENA las facturas, la 

certificación del Representante Legal o del 

Revisor Fiscal de paz y salvo de pagos de 

seguridad social, el 1% del valor a pagar por 

el contrato en estampillas pro-desarrollo de 

la U.P.T.C., inmediatamente entregue los 

bienes en el Almacén del SENA.  

 

SI Cumple a satisfacción. 

11 

 

Indicar la cuenta bancaria para el pago 

correspondiente mediante abono a cuenta.  

 

SI Cumple a satisfacción. 

12 

Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo 

del contrato.  

 

SI Cumple a satisfacción. 

13 

 

Ejecutar el objeto del contrato en los plazos 

establecidos, bajo las condiciones 

económicas, técnicas y financieras 

estipuladas en las cláusulas 

correspondientes y de acuerdo con su 

SI Cumple a satisfacción. 
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propuesta y la solicitud de cotización los 

cuales hacen parte vinculante del contrato.  

 

14 

 

Garantizar la excelente calidad y 

oportunidad de los bienes objeto de 

compra, durante el tiempo de duración del 

contrato.  

 

SI Cumple a satisfacción. 

15 

 

Asistir a reunión previa con el supervisor del 

contrato para presentar muestras iniciales 

de los elementos con el propósito de 

acordar y aprobar la calidad de los acabados 

y materiales, detalles finales en cuanto a 

tallas y colores para dar visto bueno o 

aprobación para la elaboración de la 

totalidad de los elementos, así como 

también acordar la forma y fecha de entrega 

de los bienes objeto de este proceso, que 

puede ser a través de órdenes de retiro u 

órdenes de entrega.  

SI Cumple a satisfacción. 
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16 

 

Realizar la entrega de los elementos de 

acuerdo a la solicitud del supervisor del 

contrato.  

 

SI Cumple a satisfacción. 

17 

 

Asumir los costos del transporte y 

distribución de los elementos.  

 

SI Cumple a satisfacción. 

18 

 

Sostener los precios de los bienes ofertados 

dentro de la ejecución del contrato.  

 

SI Cumple a satisfacción. 

19 

 

Remplazar los Bienes que resulten 

defectuosos o de mala calidad, sin costo 

adicional para la entidad dentro de los 15 

días siguientes al requerimiento realizado 

por el supervisor del contrato, en caso de 

presentar devoluciones, si el PROVEEDOR no 

SI Cumple a satisfacción. 
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restituye los materiales defectuosos dentro 

del término señalado por el SENA, este 

podrá proceder a declarar el siniestro de 

incumplimiento y/o solicitar el pago de las 

multas, clausula penal pecuniaria señaladas 

en el contrato según corresponda a las 

sanciones establecidas por la ley.  

 

20 

 

El contratista se obliga a entregar las FICHAS 

TÉCNICAS de los productos descritos en el 

Estudio Previo, en la ejecución del contrato, 

de conformidad a las instrucciones del 

supervisor.  

 

SI Cumple a satisfacción. 

21 

El contratista se obliga a coordinar la 

entrega con el supervisor del contrato 

previamente a la entrada al almacén del 

SENA, estos gastos serán asumidos por el 

contratista. 

SI Cumple a satisfacción. 

22  SI Cumple a satisfacción. 
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A entregar los elementos pactados bajo las 

condiciones económicas, técnicas y 

financieras de acuerdo con su propuesta.  

 

23 

 

A hacer entrega de los elementos y/o 

insumos pactados en las instalaciones del 

Centro de la Innovación Agroindustrial y de 

Servicios ubicado en la carrera 5 vía salida la 

Dorada de la Ciudad de Puerto Boyacá, 

departamento de Boyacá.  

 

SI Cumple a satisfacción. 

24 

 

Acatar las instrucciones que durante el 

desarrollo del contrato imparta EL SENA por 

conducto del funcionario que ejercerá la 

supervisión para la legalización y 

perfeccionamiento del contrato.  

 

SI Cumple a satisfacción. 

25 

 

El contratista debe cumplir con los 

lineamientos ambientales establecidos en la 

SI Cumple a satisfacción. 
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ley 99 de 1993, Decreto 1076 de 2015, ISO 

14001 - 2015, ISO 50001 - 2018 durante la 

ejecución del contrato en caso de que se 

requiera.  

 

26 

 

El contratista debe asegurar la correcta 

gestión y disposición final de los residuos 

peligrosos y no peligrosos en caso de ser 

generados durante el desarrollo de la 

actividad. El proveedor o contratista debe 

presentar en la etapa pre – contractual copia 

del convenio o contrato con un gestor de 

residuos autorizado o una declaración 

juramentada firmada por el representante 

legal de la empresa y en la etapa pos-

contractual anexar como evidencia actas o 

certificados de disposición final expedidas 

por un gestor de residuos autorizado en caso 

de que se requiera.  

 

SI Cumple a satisfacción. 

27 
El contratista se obliga a cumplir los horarios 

que para la entrega de los materiales 

SI Cumple a satisfacción. 
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establezca el Centro de la Innovación 

Agroindustrial y de Servicios del SENA y que 

se hará conocer con antelación. 

28 

Proveer los materiales pactados dentro del 

contrato en condiciones de calidad y precio, 

puestos en el almacén del Centro de 

formación ubicado en la ciudad de Puerto 

Boyacá. 

SI Cumple a satisfacción. 

29 
A controlar y verificar la ejecución 

presupuestal del contrato. 
SI Cumple a satisfacción. 

30 

 

A realizar la entrega de los elementos 

pactados dentro del contrato debidamente 

organizados, clasificados y marcados por 

ítems.  

 

SI Cumple a satisfacción. 

31 

El proveedor debe entregar a la entidad 

productos originales, de primera calidad no 

remanufacturados o repotenciados. 

SI Cumple a satisfacción. 

32 
El contratista se compromete a realizar los 

cambios solicitados por el supervisor de los 

SI Cumple a satisfacción. 



 

14 

GCCON-F-030 V03 

 

elementos defectuosos en caso de 

requerirse. 

33 

Entregar las fichas de datos de seguridad 

suministrada por el fabricante, 

comercializador o importador acorde con lo 

definido en el Sistema Globalmente 

Armonizado de Clasificación y Etiquetado de 

Productos Químicos (es importante que las 

fichas técnicas sean presentadas físicas y 

digitales) ítems que apliquen en cada uno de 

los lotes, aspecto que será indicado por el 

supervisor del contrato. 

SI Cumple a satisfacción. 

34 

Entregar los productos debidamente 

etiquetados acorde con lo establecido en el 

Sistema Globalmente Armonizado de 

Clasificación y Etiquetado de Productos 

Químicos. 

SI Cumple a satisfacción. 

35 

Todas aquellas obligaciones inherentes al 

contrato y necesarias para la correcta 

ejecución del objeto de este. 

SI Cumple a satisfacción. 

 

 

III. ASPECTOS LEGALES 

 

1. GARANTÍAS CONTRACTUALES  
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Como garantías se establecieron las siguientes: 

 

GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO  

ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO S.A 

NRO. DE PÓLIZA 18-44-101103464 

CERTIFICADO O ANEXO 0 

FECHA EXPEDICIÓN 19/12/2024 

FECHA APROBACIÓN 23/12/2024 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Cumplimiento 16/12/2024 30/04/2025 $1.696.206 

Calidad y correcto 

funcionamiento de los 

bienes 

16/12/2024 30/04/2025 $1.696.206 

GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO 

ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO S.A 

NRO. DE PÓLIZA 18-44-101103464 

CERTIFICADO O DE ANEXO 1 

FECHA EXPEDICIÓN 30/12/2024 

FECHA APROBACIÓN 31/12/2024 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Cumplimiento 16/12/2024 30/05/2025 $1.696.206 

Calidad y correcto 

funcionamiento de los 

bienes 

16/12/2024 30/05/2025 $1.696.206 

 

 

 

2. MULTAS Y SANCIONES 

 

De acuerdo con el informe final de supervisión suscrito por KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ, durante 

la ejecución del contrato NO se presentaron multas y/o sanciones. 

 

 

3. CERTIFICADO DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL 

 

El suscrito a saber: Hector Javier Espindola Romero, identificado con cédula de ciudadanía No. 80.219.891 

de Bogotá en mi condición de Representante legal de SERVICIOS Y SUMINISTROS MOMENTO COLOMBIA 
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S.A.S., identificada con NIT. 901.247.723-6, bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes 

de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto 

Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación 

Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y articulo 3 Decreto 1047 de 

1983), pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre 

del presente procedimiento de selección. Lo anterior, en cumplimiento de los dispuesto en el artículo 50 

de la Ley 789 de 2002. 

 

4. CUMPLIMIENTO DEL OBJETO 

 

En el contrato establecido se dio cumplimiento al 100% de las actividades contratadas. 

 

5. SUPERVISIÓN DE LA EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Que el ordenador del gasto realizó la designación de supervisión el 16/12/2024. 

 

6. LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO 

 

Que respecto de la liquidación del contrato se estableció lo siguiente:  

 

La liquidación del contrato se efectuará de mutuo acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses 

contados a partir de la terminación del mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la 

liquidación previa notificación o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo 

sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) 

meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado susceptible del recurso de 

reposición, de conformidad con lo preceptuado en el artículo 11 de la ley 1150 de 2007. 

 

ASPECTOS FINANCIEROS 

 

1. PAGOS REALIZADOS 

 

El presente informe de supervisión se realiza para autorizar tramite de pago por el valor total ejecutado. 

 

2. ESTADO FINANCIERO 

 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $8.481.030 

VALOR TOTAL PAGADO S 0 

VALOR EJECUTADO $8.481.030 
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SALDO PENDIENTE DE CANCELAR AL CONTRATISTA  $8.481.030 

SALDO A LIBERAR $0 

 

 

Conforme a lo anteriormente expuesto, se debe: 

 

REALIZAR la liquidación del contrato y realizar el pago del saldo a favor de la entidad, es oportuno resaltar 

que las obligaciones fueron cumplidas a satisfacción. 

 

Cordialmente,  

 

 

 

 

 

 

 

KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ 

SUPERVISORA DEL CONTRATO 

 

 

Elaboró: Andrés Felipe Ariza Galindo 

Apoyo Gestión Contractual 

 

Reviso: Ingrid Liliana Bolivar Cano 

Abogada Gestión Contractual 
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